LESFIMEC

> ASSISTANCE

Dossier travail

Version 2023
Public visé :
Assistant comptable

Comptable
Expert comptable

Pré requis :
Aucun
Objectif(s) pédagogique (s)

Comprendre I'ergonomie générale de ACD
Savoir paramétrer les journaux

Indicateur de satisfaction

Satisfaction stagiaire : 98%

Satisfaction du rythme : 100%

Satisfaction supports de formation : 100%

Savoir intégrer les éléments concernant la TVA et effectuer es déclarations via ACD

Savoir télétransmettre les éléments via les outils disponibles
Réaliser les exports

Durée et modalité d’organisation :

Durée : 8 heures/ 1 jour

Horaires : de 9h & 12h et de 13h00 a 18h00
Organisation en présentiel

En intra ou inter entreprise

Taille du groupe : 5 personnes maximum

Lieux :

COFIMEC 6 bis impasse Latil 13008 MARSEILLE

Accessibilité :

Pour toute situation de handicap merci de nous contacter pour envisager la faisabilité.

Délai d’acces:

Jusqu’a 48h avant le début du module et en fonction des places restantes.

Tarifs :

Tarif Intra sur devis



Déroulé / contenu de la formation :



DIACLIENT - DOSSIER 3

(O aT=4 11 A CT= 1T -1 TSR 3
(0 oY= =1 A e T or- | USSR 4
(O aT=4 11 =T 0] =Y o] o [PPSR 6

DIACLIENT — correspondants 7
DIACLIENT - LIENS DE PRODUCTION 8

COMPTABILITE EXPERT - GENERAL 8

AINAIYSE oot e e e e e et — e e e eet—ee e e at—ee e et taeeeabtaeeaa—aeeeaabtaeeeataeeeaartaeeeabeeeeaanreeeearaes 8
Parametre des journaux 10

JOUPNAUX et e s e s e e e s st e s e s e e e e s ann e e e e s nn e e e s e ne e e e s nne e e e e nreeenan 10
o T0 g g ¥ 1 Io LI o T- o [ 1SS UURROE 11
JOUINAT Bl ettt et ettt e sa bt e s bt e s bt e e sa b e e sabeesabeeesbeesabeesabeeeabeeenteesabeesneeanns 13
Controle 14

IMMODITISATION ..ttt ettt et e s b e s bt e s aeesseesmeesaeesaeesaneeas 14
parametrage TVA 16

Parameétrage de I TVA ... ettt et e e et e e e et e e e e ate e e e esteeeeaataeeeessaeeeensseeesansaeeesnsanaaan 16
Parameétrage des COMPLES HOMS TAXE ..iciiciiiiiiciiiieiiiiie et eeestee et e st e e s sae e e s aaa e e s ssaeeessbaeeessnaeeenn 18
Historique des déclarations de TVA ...ttt et e e s ta e e s s bre e e ssnbaeeessnaeesan 19
Affectation TVA @NCAISSEMENT ..ottt st st e r e b b e b e sbeesneenns 21

IMPORTATION 23

LD PP P PP OPP T RPTPTN 23
ol V(=T oo [T ot 1 ) T TP U OO ORI USTUPPRTOPRTNt 25
2= o o [ 1N 27
SAIAITES ettt h e bt b h e s h e s e ae e e he e e et et e s Rt e bt e bt e r e reere s 29
CaISSE U (SPECITIQUE) veeeeetreee ettt ettt ettt ettt e e e e e et e e e e bt ee e eeateee e e abeeeeeabaeesennteeeeebeeeeennteeesesrens 30
COMPTABILITE EXPERT - DIVERS 32

o T gl oo Ta 0] o1 ] o [ USRI 32
T o] o] goTel a =T a1 0] Al oF- L or= 1 TR UURUOt 33
Alertes et 0DSEIVATIONS ...c..eiiiiiii ettt sttt e 34

PROPOSITION DE CHECKLIST 35



Moyen d’encadrement:

Cofimec s’engage a adapter chaque formation aux besoins réels du/des stagiaire(s). Les formations sont
effectuées par un expert comptable, commissaire aux comptes

Méthodes mobilisées : (Moyens pédagogiques et techniques)

Formation synchrone : présentiel

Nos méthodes pédagogiques sont actives et participatives et privilégient la mise en situation
des I’appropriation des briques pédagogiques par les participants. Nos formations sont
proches de votre réalité opérationnelle car nous nous adaptons au contexte de chaque client.
Des ateliers animés par le formateur, sont construits en collaboration avec les participants
avec un degré d’expertise croissant afin de répondre au mieux au contexte rencontré en
clientele.

Elaboration et simulations d’entretiens de négociation, exercices pratiques, échanges
d’expérience.

Apports pédagogiques, jeux de roles, utilisation des outils pédagogiques divers et débriefing
collectif sur I’acquisition et développement des compétences.

Modalités de suivi et d’évaluation :

Evaluation diagnostique en début de formation.

Evaluations formatives tout au long de parcours (QCM)

Mise en situation professionnelle

Evaluations des acquis : Evaluation des acquis au cours des différents ateliers de mises en
situation et du débriefing réalisé apres chaque atelier pratique.

Feuille d’émargement par demi-journée



