Programme / Fiche pédagogique :

E () Fl M E E Formation COMPTABILITE GENERALE

ASSISTANCE Version : 2021
. o :

Tarifs :
Public visé : Chefs d’entreprises et leurs salariés SURFTT 100%
Le métier concerné par cette formation est celui d’Assistant Comptable .. satisfaction
o . , . par participant
Une durée d’activité professionnelle est-elle nécessaire ? Non
S’agit-il d’une formation « tous publics » ? Oui

Pré requis :
Aucun prérequis.

Objectifs pédagogiques

Acquérir une connaissance des principaux mécanismes comptables
Saisir des écritures courantes, maitriser les fondamentaux de la comptabilité générale.
Utiliser le logiciel Quadratus sur les différents modules.

Durée et modalité d’organisation :

Durée : 111 heures
Organisation en présentiel en journées completes
Formation Individuelle

Lieux :

Intra-entreprise ou présentiel dans nos locaux

Accessibilité :

Pour toute situation de handicap merci de nous contacter pour envisager la faisabilité.
Délai d’acces:

Délais de prise en charge OPCO : 15 jours ouvrables

Tarifs :
4000 € HT par participant




Déroulé / contenu de la formation :

Module 1 - MAITRISE DU LOGICIEL COMPTABLE

- Création du dossier
- Miise en place plan comptable
- Mise en place du paramétrage de saisie

Module 2 - COMPTABILITE GENERALE

a) Le Plan comptable 1982
Prise de Connaissance des classes du plan comptable

- les comptes de charges

- les comptes de produits

- les comptes de trésorerie
b) saisie des factures d’achats

- matieres premieres

- frais

c) saisie et/ou transfert des factures de vente de prestations de services

d) saisie des écritures de trésorerie

- banque
- caisse

e) Etat de rapprochements bancaires
f) Saisie des achats et ventes VN et VO

Module 3 — CONTROLE

Révision des comptes fournisseurs
Révision des comptes clients
Lettrage



Moyen d’encadrement : (Formateur)
Cofimec s’engage a adapter chaque formation aux besoins réels du ou des stagiaires. Les

formations sont effectuées par un Expert-Comptable formateur diplémé.
Nous proposons différents modules pouvant étre répartis en journée complete ou en demi-
journée.

Nous pouvons nous déplacer dans vos locaux sur la Région PACA et mettons a votre disposition
une salle de formation dans nos locaux. A l'issu de la formation, le formateur reste joignable par

mail et par téléphone pour toutes questions en rapport avec la formation.

Méthodes mobilisées : (Moyens pédagogiques et techniques)

Modalités pédagogiques et/ou moyens et/ou outils utilisés pour mener a bien la prestation
dispensée. : support de formation, imprimé et transmis en début de formation.

Des apports théoriques appuyés par des études de cas et explications imagées.

Des exercices progressifs selon la formation.

Simulations avec debriefing.

Participation active et expérimentation des participants privilégiés.

Modalités de suivi et d’évaluation :

QCm
Mises en situation

Evaluation formative et sommative

Feuille d’émargement par demi-journée
Attestation de présence

Information et contact :

Cofimec

P<I contac@cofimec.fr

40491174960

Formateur : Frédéric MOUTTE : 06 83 38 81 84



